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	SATIN ALMA SURETİYLE GİRİŞ İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Taşınır kayıt yetkilisi
	 (
Malzeme ile ilgili firma faturası satın alma evrakları ile sayılarak depoda teslim alınır
)
	Tedarikçi firma malzemenin teslimini yapar fatura keser ve malzemeyi Teslim Alan ve Teslim Eden karşılıklı imza altına alır. Muayene Kabul Komisyonu malzemeyi şartnameye uygun olduğunu kontrol eder.
	ÜBYS

	
	 (
Muayene komisyonu malzemeyi teknik şartnameye göre 
uygunluğunu 
kontrol eder
.
)
	
	ÜBYS

	
	 (
Malzemelerin şartnameye uygun
 olmaması halinde muayene kabul komisyonu raporu ile ilgili firmaya iade edilir.
) (
Uygun
) (
Uygun değil
) (
Malzeme teknik şartnameye uygun mu?
)
	Taşınır Kayıt Yetkilisi malzemeler uygun ise Giriş işlemlerinden malzemeyi Taşınır Kayıt Sistemine girer
	ÜBYS

	
	 (
Malzemelerin şartnameye uygun olması
 halinde 
satınalma
 giriş işlem fişi 3 nüsha düzenlenir.
)
	
	ÜBYS

	
	 (
Düzenlenen 
TİF’e
 muayene komisyon raporu, ihtiyaç bildirme ve teknik şartname eklenerek ıslak imzalı 1 nüshası birimde 2 nüshası Strateji Daire Başkanlığına gönderilir.
)
	
	ÜBYS
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